澎湖縣立文光國民中學預借經費申請表
年   月    日
	服務單位
	
	職別
	
	姓名
	
	申請人蓋章
	

	事由
	

	年度
	
	預算科目
	

	申請預借金額
	

	清理期限
	
	繳回方法
	

	處室主管審查意見
	

	會計室審核意見
	 

	校長批示
	第一層決行

	收據

茲收到澎湖縣立文光國民中學預借新台幣                      元整
此據

具借人



附註說明：
一、預借經費之範圍，以執行經核准之工作，編有預算，或各項補助專款，經指定用途及標準，經奉准案件，而未能即時取得正式收據者為限。
二、預借經費應依限辦理沖銷，如有剩餘款并應同時繳還，已逾預定清理期限之課室，除因特殊情形，未能依限辦理報銷者，應於限期內申請延期，否則凍結該處室之預借經費，並俟其清理完畢後再行解凍。
三、預借經費應由處室主管、組長負追蹤清理歸還之責。
